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■２－１５－３ ご利用者単位で売上高を確認する 

   

ご利用者単位の売上高を売掛元帳で確認します。 

 

   

１． 

「請求」メニューをクリックします。 

 

 

   

２． 

メニューが展開されますので、「売

掛元帳照会」メニューを選択しま

す。 
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３． 

売掛元帳照会画面が表示されま

す。 

 

 

 

   

４． 

請求先は「Ｆ９検索」を行い選択し

ます。 

取引日は半角数字８桁で照会期

間を入力します。 

 

 

 

   

５． 

請求先と取引日が表示されます。 
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６． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

   

７． 

売掛元帳照会の画面が表示され

ます。 

 

 

 

   

８． 

ご利用者の売上区分ごとに売掛

元帳が照会できます。 

照会を行う売上区分ＴＡＢをクリッ

クします。 

 

 

【ポイント】 

売上区分は「介護レンタル」・「個

人レンタル」・「介護住改」・「介護

販売」・「一般売上」・「合計」の６区

分です。 
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９． 

各取引の詳細を確認する場合は

「詳細」をクリックします。 

 

 

 

   

１０． 

取引の詳細が表示されます。 

 

 

 


