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■２－２－２ レンタル契約内容を入力・削除する 

   

レンタル商品の受注があり、レンタル契約内容の入力と削除を行います。 

受付入力の削除は項目２６をご参照下さい。 

尚、レンタル契約の内容入力は１．「受付入力」、２．「仕入契約№入力」、３．「納品完了報告」の３つの処理を行って受

付データの登録完了となります。 

 

「受付入力」を行う前に準備が必要なマスタ 

① 被保険者マスタ  「１－３－１５ ご利用者情報を登録する」をご参照下さい。 

② レンタル商品マスタ  「１－３－２３ レンタル商品情報を登録する」をご参照下さい。 

 

受付入力後に発行される帳票   

① レンタル申込書  レンタル卸会社への発注書 

② 個別援助計画書  個別援助計画書（基本情報と利用計画） 

③ レンタル契約書  ご利用者向けレンタル契約書（契約内容と約款） 

④ 納品書  ご利用者へお渡しする納品書 

⑤ 納品完了報告書/受領書  ケアマネージャーへの報告書と会社控えとなる受領書 

⑥ モニタリング報告書  現在レンタルされている商品のモニタリング報告書（追加発注の場合のみ） 

 

受付入力後に表示されるトップページの業務タスク 

① 発注回答待ち  レンタル卸会社と発注の確認が取れていない状態です。詳しくは「２－２－４ 

受注確認書が来たとき」をご参照下さい。 

② レンタル契約書未発行  レンタル契約書類（上記②～⑥までの帳票）が未発行の状態です。 

   

【ポイント】 

・「受付入力」メニューは当システムおいてレンタル管理の基本メニューとなります。「受付入力」メニューで登録されたデ

ータから実績データに反映されますので、入力時には間違いがないようにご注意下さい。 

・「受付入力」後は契約開始日以外は入力内容の変更はできません。 

 

・「受付入力」の商品入力数量は「１」以外入力できません。同じ商品を入力する場合は次の欄で入力を行います。詳し

くは項目１３をご参照下さい。 

・「受付入力」の商品入力欄は６行となります。レンタル商品が６件以上ある場合は７件目の商品からもう一度「受付入

力」を行います。詳しくは項目１４をご参照下さい。 

・既に売上が計上されている受付は削除ができません。削除を行う受付入力で当月開始日の受付の場合は「２－９－５ 

レンタル売上計上を取り消す」を行ってから削除をして下さい。 
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１． 

「レンタル」メニューをクリックしま

す。 

 

 

   

２． 

メニューが展開されますので、「受

付入力」メニューを選択します。 

 

 

 

   

３． 

受付入力画面が表示されます。 
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４． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

【ポイント】 

契約№は当システムで管理を行う

ためのコードです。コードはシステ

ムが自動的に取得しますので空

欄のまま処理を進めて下さい。 

 

 

   

５． 

基本情報の入力画面が表示され

ます。 

 

 

   

６． 

基本情報入力画面の入力必須項

目です。 

 

① 被保険者 

② レンタル区分 

③ 受取希望日 

④ 仕入先ＣＤ 

 

① 被保険者は「Ｆ９検索」を行い

ご利用者の選択を行います。 

② レンタル区分は介護保険また

は自費レンタル契約の選択を

行います。 
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③ 受取希望日は「レンタル申込

書」に表示される商品の受取

希望日です。ご利用者宅への

納品日時や自社への納品日

時などとなります。 

④ レンタル商品の発注仕入先で

す。 

   

７． 

入力後の画面です。 

 

 

【ポイント】 

受取希望日は半角数字で入力し

ます。日付と時間のスペースは半

角スペースで入力します。 

 

 

   

８． 

「レンタル申込書」にはこのように

表示されます。 
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９． 

基本情報入力画面の入力必須項

目です。 

 

⑤ 契約日 

⑥ 配送種類 

 

⑤ 契約日はレンタル売上が計上

されるレンタル開始日となりま

す。 

⑥ 商品の配送先です。 

 

 

   

１０． 

入力後の画面です。 

 

 

【ポイント】 

契約日は初期設定日付が表示さ

れます。詳しくは「１－３－２９ シ

ステム上の取引日を設定する」を

ご参照下さい。 

 

 

   

１１． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 
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１２． 

商品情報入力画面が表示されま

す。 

 

 

   

１３． 

レンタル商品情報を入力します。 

 

１欄にカーソルを置き、「Ｆ９検索」

で商品を検索します。 

検索後に表示される商品は、前画

面で選択を行った仕入先の商品

情報のみとなります。 

 

 

   

１４． 

商品情報入力後の画面です。 

レンタル商品マスタに登録されて

いるデータが反映されます。 

 

 

【ポイント】 

商品の数量は「１」以外入力できま

せん。同じ商品を入力する場合は

次の欄で入力を行います。 

 

 

   



２．レンタル業務編 ２－２－２ レンタル契約内容を入力・削除する 

 

株式会社ケアビジネスサポートシステム                                                    Copyright ©  CSS All  Rights  Reserved. 

１５． 

商品情報の入力後の画面です。 

 

 

 

【ポイント】 

レンタル商品が６件以上ある場合

は７件目の商品からもう一度「受

付入力」を行います。 

 

 

 

   

１６． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 

 

 

 

   

１７． 

受付入力の登録画面が表示され

ます。 

 

受付入力を登録する場合は「登録

する」をクリックします。 

 

登録を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 
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１８． 

レンタル受付入力の登録が行わ

れました。 

 

続けて帳票類を発行します。 

 

 

 

   

１９． 

トップページの業務タスク「発注回

答待ち」と「レンタル契約書未発

行」に件数が表示されます。 

 

 

 

   

２０． 

「レンタル申込書」を発行します。 

 

「発行する」をクリックします。 
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２１． 

発行が可能となると画面中央に

「保存する場合は、ここを右クリッ

ク 「 対 象 を フ ァ イ ル に 保 存

（Ａ）．．．」を選択して下さい。」と表

示されます。 

 

左クリックを行うと画面上に帳票

（ＰＤＦ）が表示されます。 

右クリックを行うとパソコンに帳票

が保存されます。 

 

 

   

２２． 

続けて帳票類を発行します。 

「納品時書類一式」を発行します。 

 

「発行する」をクリックします。 

 

 

 

   

２３． 

納品時書類発行の確認画面が表

示されます。 
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２４． 

発行する場合は「はい」をクリック

します。 

 

 

   

２５． 

発行が可能となると画面中央に

「保存する場合は、ここを右クリッ

ク 「 対 象 を フ ァ イ ル に 保 存

（Ａ）．．．」を選択して下さい。」と表

示されます。 

 

左クリックを行うと画面上に帳票

（ＰＤＦ）が表示されます。 

右クリックを行うとパソコンに帳票

が保存されます。 

 

 

   

２６． 

トップページの業務タスクに結果

が表示されます。 

 

詳しくは「１－１－８ CSS-ASP サ

ービスの画面構成と基本操作」を

ご参照下さい。 

 

 

   



２．レンタル業務編 ２－２－２ レンタル契約内容を入力・削除する 

 

株式会社ケアビジネスサポートシステム                                                    Copyright ©  CSS All  Rights  Reserved. 

２７． 

受付入力の削除方法 

 

「レンタル」メニューをクリックしま

す。 

 

 

 

   

２８． 

メニューが展開されますので、「受

付入力」メニューを選択します。 

 

 

 

   

２９． 

削除を行う受付入力を検索しま

す。 

 

「契約№検索」をクリックします。 
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３０． 

検索画面が表示されます。 

削除を行う受付を選択します。 

 

 

   

３１． 

削除を行う受付入力の契約№が

表示されます。 

 

 

   

３２． 

作業区分は「削除」を選択します。 
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３３． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

   

３４． 

受付入力の削除画面が表示され

ます。 

 

 

 

   

３５． 

削除できない受付はこのようにエ

ラーメッセージが表示されます。 

 

 

【ポイント】 

既に売上が計上されている受付は

削除ができません。 

当月開始日の受付入力の場合は

「２－９－５ レンタル売上計上を

取り消す」を行ってから削除をして

下さい。 
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３６． 

受付入力を削除する場合は「削

除」をクリックします。 

 

削除を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

   

３７． 

受付入力の削除が行われました。 

 

 

 

 


