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■１－３－３０ 請求書に表示させる社印を登録する 

   

社印画像を登録することにより請求書・領収証に社印表示が行えます。 

 

【画像が反映される帳票】 

帳票サンプルは項目１３、１４をご覧下さい。 

・レンタル請求書 

・基本請求書鏡 

・基本請求書明細 

・基本請求書商品明細 

 

① 画像を登録する  項目１からご覧下さい。 

② 登録した画像を変更する  項目１５からご覧下さい。 

③ 登録した画像を削除する  項目２６からご覧下さい。 

 

【ポイント】 

・アップロードできる画像フォーマットは「jpg」、「png」、「gif」の 3 種類となり、ファイルサイズは 5M までです。 

   

１． 

「環境設定」メニューを選択しま

す。 
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２． 

メニューが展開されますので、「社

印画像設定」メニューを選択しま

す。 

 

 

   
３． 

社印画像設定画面が表示されま

す。 

 

 

   
４． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

 

【ポイント】 

アップロードできる画像フォーマッ

トは jpg・png・gif の 3 種類となり、フ

ァイルサイズは 5M までです。 
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５． 

アップロードを行う画像の選択を

行います。 

選択は「参照」ボタンをクリックしま

す。 

 

   
６． 

アップロードするファイルの選択画

面が表示されます。 

登録を行う画像の検索を行い、選

択します。 

 

   
７． 

ファイルの選択を行います。 
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８． 

選択を行ったファイルが表示され

ます。 

 

   
９． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

   
１０． 

登録を行う画像が表示されます。 

 

   



１．はじめに １－３－３０ 請求書に表示させる社印を登録する 

株式会社ケアビジネスサポートシステム                                                    Copyright ©  CSS All  Rights  Reserved. 

１１． 

画像データの登録を行います。 

 

「登録する」をクリックします。 

登録を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

   
１２． 

画像データの登録が行われまし

た。 

 

   

１３． 

社印が表示されたレンタル請求書

サンプルです。 
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１４． 

レンタル請求書サンプル（拡大）で

す。 

 

   
１５． 

登録した画像を変更する。 

 

「環境設定」メニューから「社印画

像設定」メニューを選択します。 

 

 

   
１６． 

作業区分は「変更」を選択します。 
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１７． 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

   
１８． 

変更登録を行う画像の選択を行い

ます。 

選択は「参照」ボタンをクリックしま

す。 

 

   
１９． 

アップロードするファイルの選択画

面が表示されます。 

変更登録を行う画像の検索を行

い、選択します。 
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２０． 

ファイルの選択を行います。 

 

   
２１． 

選択を行ったファイルが表示され

ます。 

 

   
２２． 

「次の画面へ」をクリックします。 
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２３． 

変更登録を行う画像が表示されま

す。 

 

   
２４． 

画像データの変更を行います。 

 

「変更」をクリックします。 

変更を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

   
２５． 

画像データの変更が行われまし

た。 
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２６． 

登録した画像を削除する。 

 

「環境設定」メニューから「社印画

像設定」メニューを選択します。 

 

 

   
２７． 

作業区分は「削除」を選択します。 

 

 

   
２８． 

「次の画面へ」をクリックします。 
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２９． 

削除を行う画像が表示されます。 

 

   
３０． 

画像データの削除を行います。 

 

「削除」をクリックします。 

削除を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

   
３１． 

画像データの削除が行われまし

た。 

 

 


