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■２－２－１２ ケアマネージャーへ単位連絡を行う 

   

ケアマネージャーへの事前単位連絡表の発行を行います。 

 

【出力書類】 

・クイックインフォメーション 

 

【ポイント】 

・クイックインフォメーション機能で対象日として判定できるのは年月までとなり、帳票は月単位での発行となります。例

えば対象日に入力された日付が「20120401」と「20120430」の場合は単位表が同じ結果で発行されます。 

   

１． 

「レンタル」メニューをクリックしま

す。 

 

 

   

２． 

メニューが展開されますので、「ク

インクインフォメーション発行」メニ

ューを選択します。 
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３． 

クイックインフォメーション発行画

面が表示されます。 

 

 

 

   

４． 

出力を行うご利用者を「Ｆ９検索」

で検索します。 

 

 

 

   

５． 

ご利用者検索画面が表示されま

す。 

出力を行うご利用者の被保険者Ｉ

Ｄを選択します。 
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６． 

選択を行ったご利用者が表示され

ます。 

続いて発行対象日を入力します。 

事前単位連絡を行いたい月を対

象日欄に入力します。 

 

【ポイント】 

対象日に初期値として表示されて

いる日付は取引日設定メニューで

登録されている日付となります。詳

しくは「１－３－２９ システム上の

日付を登録する」をご参照下さい。 

 

 

   

７． 

４月分の単位表を発行する場合 

 

半角数字８桁で入力しますが、対

象日として判定できるのは月単位

までとなります。 

 

【ポイント】 

対象日に入力された日付が

「20120401」と「20120430」は同じ

単位表が発行されます。 

 

 

   

８． 

摘要欄やコメント欄に入力された

コメントは単位表に表示されます。 
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９． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 

 

 

 

   

１０． 

クイックインフォメーション発行の

確認画面が表示されます。 

 

クイックインフォメーションを発行す

る場合は「発行する」をクリックしま

す。 

 

発行を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

   

１１． 

発行が可能となると画面中央に

「保存する場合は、ここを右クリッ

ク 「 対 象 を フ ァ イ ル に 保 存

（Ａ）．．．」を選択して下さい。」と表

示されます。 

 

左クリックを行うと画面上に帳票

（ＰＤＦ）が表示されます。 

右クリックを行うとパソコンに帳票

が保存されます。 

 

 

 

   

１２．   
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摘要欄のコメント表示です。帳票

の上部に配置されている摘要欄に

表示されます 

 

   

１３． 

コメント欄のコメント表示です。帳

票の下部に配置されているコメン

ト欄に表示されます 

  

 

 


