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■２－２－６ レンタル商品の納品が完了したとき 

   

レンタル商品の納品作業が終った段階で入力を行います。「納品完了入力」メニューの処理が終った段階で、受付デー

タの登録が完了されます。 

 

トップ画面の業務タスク 

① 契約未完了確認  「納品報告入力」処理を行うまで表示されます 

   

【ポイント】 

「納品報告入力」は納品作業の漏れを防ぐ機能です。トップページの業務タスクに「契約未完了確認」件数が表示され

ていることが、納品作業の確認が取れていないことを表しています。 

   

１． 

トップページの業務タスクに「契約

未完了確認」が表示されていま

す。 

 

 

   

２． 

「レンタル」メニューをクリックしま

す。 
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３． 

メニューが展開されますので、「納

品報告入力」メニューを選択しま

す。 

 

 

 

   

４． 

納品報告入力画面が表示されま

す。 

 

 

 

   

５． 

「契約№検索」をクリックします。 
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６． 

検索結果画面が表示されます。処

理を行う受付№を選択します。 

 

検索結果に表示される受付は「納

品報告入力」が未処理のものだけ

表示されます。 

 

 

 

   

７． 

処理を行う受付№が表示されま

す。 

「次の画面へ」をクリックします。 

 

 

 

   

８． 

納品報告入力画面が表示されま

す。 
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９． 

納品日を半角数字８桁で入力しま

す。 

 

 

【ポイント】 

入力された「納品日」はモニタリン

グの起算日となります。レンタルの

契約日（開始日）とは別の扱いとな

ります。 

 

 

 

   

１０． 

入力後の画面です。 

 

 

 

   

１１． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 
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１２． 

納品報告入力の登録画面が表示

されます。 

 

登録する場合は「登録する」をクリ

ックします。 

 

登録を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

   

１３． 

納品報告入力の登録が行われま

した。 

 

 

 

   

１４． 

トップページの業務タスクから「契

約未完了確認」の表示が消えまし

た。 

 

 

 


