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■２－３－２ 提供票を確認し内容を入力・変更する 

   

提供票の内容を確認して、情報を登録・変更します。 

変更する場合は２２からご参照下さい。 

【ポイント】 

提供票チェック入力は処理を行わなくても請求書発行や国保連請求の作業はできます。しかし提供票チェック入力を行

うことで、入力されたデータと提供票とサービス実績や介護保険被保険者証などの登録データとの相違を確認すること

ができ、国保連請求において返戻率を下げることができます。 

 

提供票チェック入力で登録する項目 

① 受取確認  提供票受取の有無 

② 新規確認  提供票もしくは介護保険被保険者証の初回受取時（レンタル契約を初めて締

結したご利用者） 

③ 介護券確認  介護券受取の有無 

④ コメント  トップページの月間タスク「提供票未到着」の詳細コメント欄に表示されます 

⑤ 計画単位数  提供票に表示されている単位数 

   

１． 

「レンタル」メニューをクリックしま

す。 
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２． 

メニューが展開されますので、「提

供票チェック入力」メニューを選択

します。 

 

 

   

３． 

提供票チェック入力画面が表示さ

れます。 

 

変更する場合は２２へ進みます。 

 

 

 

   

４． 

確認を行う提供票の提供年月を半

角数字６桁で入力を行います。 

さらに被保険者をＦ９検索で選択

を行います。 

 

【ポイント】 

「検索」ボタンで表示されるご利用

者は、すでに提供票チェック入力

で処理済の方です。 

提供票チェック入力が未処理のご

利用者は表示されません。 
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５． 

提供年月と被保険者が表示されま

す。 

 

 

 

   

６． 

作業区分は「登録」を選択します。 

 

 

   

７． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 
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８． 

提供票チェック入力画面が表示さ

れます。 

 

 

 

   

９． 

表示されている項目を確認しま

す。 

支援事業所・ケアマネージャー名・

認定期間・要介護度・受給者番

号・負担者番号 

 

 

 

 

   

１０． 

入力や訂正項目がある場合は「被

保険者マスタメンテ」をクリックしま

す。 
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１１． 

被保険者マスタ画面が表示されま

す。 

 

訂正の入力について詳しくは「１－

３－１６ ご利用者情報を登録す

る」をご参照下さい。 

 

 

 

   

１２． 

変更項目を訂正したあと「次の画

面へ」をクリックします。 

 

 

   

１３． 

内容を確認して「変更する」をクリ

ックします。 
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１４． 

提供票チェック入力の画面に戻る

ために「元の画面へ」をクリックし

ます。 

 

 

 

   

１５． 

提供票チェック入力画面に戻りま

す。 

 

 

 

   

１６． 

次の項目に入力を行います。 

 

① 受取確認 

② 新規確認 

③ 介護券確認 

④ コメント 

⑤ 計画単位数 
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１７． 

必要な項目に入力を行います。 

 

 

【ポイント】 

「新規確認」は新規契約ではない

場合は登録の必要はありません。

「介護券確認」は生活保護者・２号

生活保護者ではない場合は登録

の必要はありません。 

 

 

   

１８． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 

 

 

 

   

１９． 

提供票チェック入力登録画面が表

示されます。 

 

登録を行う場合は「登録する」をク

リックします。 

登録を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 
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２０． 

提供票チェック入力が完了しまし

た。 

 

 

 

   

２１． 

１６の受取確認にチェックを行うこ

とで、トップページの月間タススに

表示されている「提供票未到着」

の件数が減少します。 

 

 

 

   

２２． 

変更を行う場合 

 

変更を行う提供票の提供年月を半

角数字６桁で入力を行います。 

さらに被保険者を「検索」で選択を

行います。 

 

【ポイント】 

「検索」ボタンで表示されるご利用

者は、すでに提供票チェック入力

で処理済の方です。 

提供票チェック入力が未処理のご

利用者は表示されません。 
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２３． 

提供年月と被保険者が表示されま

す。 

 

 

 

   

２４． 

チェック区分は「変更」を選択しま

す。 

 

 

   

２５． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 
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２６． 

提供票チェック入力画面が表示さ

れます。 

 

 

 

   

２７． 

変更を行う項目を訂正します。 

 

例）「単位数の変更があった場合」 

８００単位を１２００単位に訂正しま

す。 

 

 

   

２８． 

項目訂正後の画面です。 
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２９． 

内容を確認して「次の画面へ」をク

リックします。 

 

 

 

   

３０． 

提供票チェック入力変更画面が表

示されます。 

 

変更を行う場合は「変更する」をク

リックします。 

変更を中止する場合は「戻る」をク

リックします。 

 

 

   

３１． 

提供票チェック入力の変更が完了

しました。 

 

 

 


